T.C. TIRAN BUYUKELGILiGi TICARET MUSAVIRLIGi SOZLESMELi SEKRETER SINAV DUYURUSU

T.C. Tiran Buydkelgiligi Ticaret Misavirliginde miinhal bulunan 1 adet S6zlesmeli Sekreter pozisyonuna
yazili ve s0zlii sinavla personel alinacaktir. Basarili olan aday asagidaki gorevleri yerine getirecektir:

o  Misavirligin gérev tanimina giren konularin organizasyonu ve diizenlenmesi (Pazara giris, dis

ticaret, yerel kural ve diizenlemeler vb.) hakkinda Musavire yardimci olmak

e Belgeleri tercime etmek

e Resmi/6zel heyetlerin programlarinin organize edilmesine yardim etmek

e Toplantilara katilmak ve toplantilar icin gerekli hazirliklari yapmak

e Ticaret Musavirliginin idari islerine yardimci olmak

e  Misavirce verilen diger gorevleri yapmak

1) ADAYLARDA ARANAN NITELIKLER:

1. En az lisans mezunu olmak

2. Kamu haklarindan yoksun bulunmamak

3. Agir hapis veya 6 aydan fazla hapis veya affa ugramis olsalar dahi zimmet, ihtilas, irtikap, risvet,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kdtlye kullanmak, dolanliiflas gibi ytiz kizartici bir fiilden dolayi
hapis cezasindan hiikiimli bulunmamak

4. lyi derecede Tiirkge, ingilizce ve Arnavutca bilmek

5. MS Office yaziimlarini iyi derecede kullanabilmek

6. Genel ekonomi ve dis ticaret konularinda bilgi sahibi olmak

7. Yabanci uyruklular icin ¢alisma ve oturma iznine sahip olmak

I1) BASVURU iCiN ADAYLARDAN iSTENEN BELGELER:

1. Adayin kendi el yazisiile hazirlanan sinava katilma istegini, is taniminda yer alan konulara olan ilgisini
belirten basvuru dilekgesi (Dilekgede; adres, telefon numarasi, e-mail adresi gibi iletisim bilgilerine de
yer verilmelidir.)

2. Ozgecgmis (CV)

3. Pasaportunun veya kimlik belgesinin asli veya sinav giliniinde asli ibraz edilmek sartiyla fotokopileri
(Birden fazla vatandasliginin olmasi durumunda tim pasaportlari)

4. Lisans diplomasinin asli veya sinav gliniinde asli ibraz edilmek sartiyla fotokopisi

5. Varsa yabanci dil seviyesini gosteren belge

6. Erkekler icin askerlik kesin terhis belgesi veya askerlikle ilisigi olmadigina dair belge

7.Son 6 ay icinde gcekilmis 2 adet renkli vesikalk fotograf

1) SINAV:
Sinava girerken pasaport veya kimlik belgesinin aslinin ibraz edilmesi gerekmektedir.

a) Yazili Yeterlilik Sinavi:
Basvurulari uygun bulunan adaylara sinav tarihi, saati ve yeri bilahare bildirilecektir.

Sinav konulari:

Tiirkce’den ingilizce’ye ceviri (1 saat)
ingilizce’den Tiirkge’ye ceviri (1 saat)
Arnavutca’dan Tirkge'ye geviri (1 saat)

b) S6zlii ve Uygulamali Yarigma Sinavi:



Yazili yeterlilik sinavinda basarili olan adaylar sozli ve uygulamali yarisma sinavina davet
edileceklerdir. S6zIi sinav yeri ve tarihi davet esnasinda bildirilecektir.

Sozlii Sinav Konulari: Genel kiiltir, genel ekonomi, dis ticaret.
Uygulamali Sinav Konulari: Ofis yazilimlarinin kullaniimasi.

IV) BASVURU TARIiHi:

Basvurular 24 Mayis 2021 Pazartesi giinii saat 09.00’da baslayacak olup 18 Haziran 2021 Cuma giinii
mesai bitimine kadar T.C. Tiran Biiyiikelciligi Ticaret Misavirligi Rruga ibrahim Rugova, Complex Green
Park Kulla 2 Floor 6 No:33 adresine elden veya posta ile ulastirilacak sekilde yapilabilir. Farkli yollardan
gonderilen basvurular dikkate alinmayacaktir. Postayla yapilan basvurularda meydana gelebilecek
gecikme ve kayiplardan Ticaret Musavirligimiz sorumlu degildir.

V) UYARI

Gergege aykiri belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilacak, atamalari
yapilmis ise atamalari iptal edilecek idare tarafindan kendilerine bir bedel édenmis ise bu bedel yasal
faizi ile birlikte tazmin edilecektir.

E-mail: tiran@ticaret.gov.tr
Telefon: +355 4 227 19 27



mailto:tiran@ticaret.gov.tr

